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ORIGEM DA LICITACAO INSTITUTO DOUTOR JOSE FROTA - IJF
MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL N° 090/2013
PROCESSO N° 1305083605823/2013
OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA EFETUAR OS SERVICOS

DE ORGANIZACAO, INDEXACAO INFORMATIZADA, GESTAO
E GUARDA TERCEIRIZADA (CUSTODIA) DOS ARQUIVOS
INTERMEDIARIO E PERMANENTE, A FIM DE ATENDER A
PESQUISAS, CONSTANDO DE 29.000 CAIXAS DE ARQUIVO
DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS E HOSPITALARES DO
INSTITUTO DR. JOSE FROTA - IJF, DE ACORDO COM AS
ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS PREVISTOS NO
PROJETO BASICO E NO ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
DESTE EDITAL, POR UM PERIODO DE 12 (DOZE) MESES.

O titular da origem desta licitacdo torna publico, para conhecimento dos interessados, que
o(a) Pregoeiro(a) regulamentado(a) através do Decreto Municipal n°® 13.090, de 08 de marco de
2013 e nomeado(a) por Ato juntado ao processo administrativo de que trata esta licitacéo,
devidamente publicados no Diario Oficial do Municipio, assessorado(a) pela equipe de apoio
também designada formalmente por ato publicado no DOM e juntado ao processo, recebera e
abrird até horas, data e local abaixo indicados, os envelopes contendo as PROPOSTAS
DE PRECOS e os DOCUMENTOS DE HABILITACAO referentes a licitagdo objeto deste
instrumento, para a escolha da proposta mais vantajosa, objetivando a contratacdo objeto
contidas na Lei Federal n.° 10.520, de 17 de julho 2002, Lei Complementar n.° 123, de 14 de
dezembro de 2006, no Decreto Municipal n.° 11.251 de 10.09.2002 e subsidiariamente na Lei Federal
n. 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas alteracGes e do disposto no presente edital e seus
anexos, torna publico que realizara licitagdo na modalidade PREGAO, na forma PRESENCIAL.

1. DO TIPO: Menor Preco.

2. DO REGIME DE EXECUCAOQ INDIRETA: EMPREITADA POR PRECO GLOBAL.

3. DA BASE LEGAL.: Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002; Lei Complementar n°® 123, de 14
de dezembro de 2006; Decreto Municipal n® 11.251, de 10 de setembro de 2002, e subsidiariamente
a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas altera¢des e do disposto no presente edital
€ Seus anexos.
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4.0BJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA EFETUAR OS SERVICOS DE ORGANIZACAO,
INDEXAGCAO INFORMATIZADA, GESTAO E GUARDA TERCEIRIZADA (CUSTODIA) DOS
ARQUIVOS INTERMEDIARIO E PERMANENTE, A FIM DE ATENDER A PESQUISAS,
CONSTANDO DE 29.000 CAIXAS DE ARQUIVO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS E
HOSPITALARES DO INSTITUTO DR. JOSE FROTA - IJF, DE ACORDO COM AS
ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS PREVISTOS NO PROJETO BASICO E NO ANEXO | -
TERMO DE REFERENCIA DESTE EDITAL, POR UM PERIODO DE 12 (DOZE) MESES.

5. DO ACESSO AO EDITAL E DO LOCAL DE REALIZACAO:

5.1. O edital esta disponivel gratuitamente no sitio compras.fortaleza.ce.gov.br e no endereco
conforme item 5.2 deste edital.

5.2. O certame sera realizado na Central de Licitagbes da Prefeitura Municipal de Fortaleza, situada
na Rua do Rosario, 77 Ed. Comandante Vital Rolim (sobreloja e terrago) Centro, Fortaleza —
CE, CEP. 60.055-090.

6. DA DATA E HORARIO DO CERTAME

6.1. SESSAO PUBLICA: 31/10/2013, as 09h00Omin.
6.1. 2. HORARIO DO CREDENCIAMENTO: DE 09h00min as 09h15min.

6.2. REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo utilizadas sera observado o
horario local do Municipio de Fortaleza-CE.

6.3. Na hip6tese de ndo haver expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data prevista, a sessdo sera remarcada, para no minimo 48h (quarenta e
oito horas) a contar da respectiva data.

7. DO ENDERECO PARA A ENTREGA DE DOCUMENTACAO:

7.1. Os envelopes com a “PROPOSTA DE PRECOS” e os “DOCUMENTOS DE HABILITACAO”
serdo recebidos na Rua do Rosério, 77 Ed. Comandante Vital Rolim (sobreloja e terrago) Centro,
Fortaleza — CE, CEP.: 60.055-090, na sessdo publica de processamento do pregdo, apds o
credenciamento dos interessados que se apresentarem para participar do certame, e sera conduzida
pelo pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio.

8. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

8.1. As despesas decorrentes da contratacdo serdo provenientes dos recursos As despesas
decorrentes desta licitagéo correrdo a conta de dota¢des consignadas aos:

Projeto /Atividade 10.122.0002.2002.0010, Elemento de Despesa 3.3.90.39, Fonte de Recurso
212, do orcamento do IJF.

9. DA PARTICIPACAOQ:

9.1 Poderdo participar desta licitacdo empresas sob a denominacdo de sociedades empresarias
(sociedades em nome coletivo, em comandita simples, em comandita por a¢des, anbnima e limitada)
e de sociedades simples, associagOes, fundagbes e sociedades cooperativas regularmente
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estabelecidas neste Pais, cadastrados ou ndo no Cadastro de Fornecedores da Central de Licitacdes
da Prefeitura Municipal de Fortaleza — CL, e que satisfacam a todas as condi¢cdes da legislacdo em
vigor e deste edital.

9.2. A licitante que participar desta licitagdo com suas condi¢gbes de habilitagdo vinculadas ao
documento de Certificado de Registro Cadastral, obriga-se, apés a emissdo do CRC, a declarar, sob
as penalidades da lei, a superveniéncia de fato impeditivo de sua habilitag&o.

9.3. Podera participar desta licitacdo toda e qualquer pessoa fisica e juridica iddnea cuja natureza
seja compativel com o objeto licitado.

9.4. Seré garantido aos licitantes enquadrados como microempresas, empresas de pequeno porte e
as cooperativas, que se enquadrem nos termos do art. 34, da Lei Federal n® 11.488/2007, como
critério de desempate, preferéncia de contratacdo, o previsto na Lei Complementar n° 123/2006, em
seu Capitulo V — DO ACESSO AOS MERCADOS / DAS AQUISICOES PUBLICAS.

9.5. As empresas enquadradas no regime diferenciado e favorecido das microempresas e empresas
de pequeno porte que ndo apresentarem a declaracdo prevista no subitem 12.7. poderdo participar,
normalmente, do certame, porém em igualdade de condiges com as empresas ndo enquadradas
neste regime.

9.6. A participagéo implica a aceitagdo integral dos termos deste edital.

9.7. E vedada a participacdo de pessoa fisica e juridica nos seguintes casos:

9.7.1. Sob a forma de consorcio, qualquer que seja sua constituicao;

9.7.2. Que tenham em comum um ou mais sécios cotistas e/ou prepostos com procuracao.

9.7.3. Que estejam em estado de insolvéncia civil, sob processo de faléncia, concordata,
recuperacao judicial ou6extrajudicial, dissolugéo, fusdo, cisdo, incorporagéo e liquidacao;

9.7.4. Impedidas de licitar e contratar com a Administracao;

9.7.5. Suspensas temporariamente de participar de licitacdo e impedidas de contratar com a
Administracao;

9.7.6. Declaradas inidéneas pela Administracdo Publica, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes desta condicéo;

9.7.7. Servidor publico ou empresas cujos dirigentes, gerentes, s6cios ou componentes de seu
quadro técnico sejam funcionarios ou empregados publicos da Administracdo Publica Municipal
Direta ou Indireta;

9.7.8. Estrangeiras ndo autorizadas a comercializar no pais.
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10. DO CREDENCIAMENTO

10.1. No horario e local indicados no preambulo deste edital, sera aberta a sessdo de processamento
do pregéo, iniciando-se com o recebimento das fichas de credenciamento dos interessados em
participar do certame.

10.2. Para o credenciamento, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

a) Ficha de credenciamento, devidamente preenchida conforme modelo do anexo V deste edital,
condicionando toda e qualquer comunicagdo entre o pregoeiro e licitantes através do endereco
eletronico informado no respectivo anexo.

b) Tratando-se de representante legal, 0 estatuto social, contrato social ou outro instrumento de
registro comercial, registrado na Junta Comercial ou, tratando-se de sociedades civis, 0 ato
constitutivo registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam expressos
seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura;

c) Tratando-se de procurador, o instrumento de procuracdo publica ou particular com firma
reconhecida do qual constem poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor
recursos e desistir de sua interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame,
acompanhado do correspondente documento que comprove os poderes do mandante para a outorga
(contrato social ou documento equivalente);

d) Tratando-se de pessoa fisica, cédula de identidade ou outro documento equivalente, com
fotografia.

10.3. Nao podera um representante legal ou um procurador representar mais de uma empresa.

10.4. Qualquer cidadao é parte legitima para impugnar este edital diante de alguma irregularidade,
devendo protocolar o pedido até 02 dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
no endereco constante do predmbulo deste edital, devendo o Pregoeiro encaminhar a autoridade
superior para decidir sobre a peticdo no prazo de 24 horas.

10.4.1. No caso de licitante este deverd comprovar a condicdo de representante legal, através de
cOpia autenticada de seu contrato social ou procuracdo com poderes especificos para referido ato.

11. DA FORMA DE APRESENTACAO DA DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITACAO, DA PROPOSTA DE PRECOS E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO.

11.1. A declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo de acordo com modelo
estabelecido no anexo IV deste edital devera ser apresentada fora dos envelopes n°s 1 e 2.

11.2. A “PROPOSTA DE PRECOS” e os “DOCUMENTOS DE HABILITACAO” deverdo ser
apresentados separadamente, em envelopes fechados e indevasséaveis, contendo em sua parte
externa, além do nome do licitante, os seguintes dizeres:
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AO PREGOEIRO

PREGAO PRESENCIAL N° ...... 12013

ORGAO:

ENVELOPE “1” - PROPOSTA DE PRECOS ESCRITA
NOME DO LICITANTE:

AO PREGOEIRO

PREGAO PRESENCIAL N° ....... /2013

ORGAO:

ENVELOPE “2” - DOCUMENTOS DE HABlLITAQAO
NOME DO LICITANTE:

11.3. A falta da entrega da declaragéo de habilitagcdo por parte do licitante importa na preclusdo do
direito de participar das fases subseqientes.

12. DA PROPOSTA DE PRECOS:

12.1. A proposta de precos escrita devera ser apresentada, nos termos do Anexo |l — Proposta de
Precos deste edital, com todas as folhas rubricadas e preferencialmente numeradas, devendo a
ultima folha vir assinada pelo representante legal do licitante citado na documentacéo de habilitacdo,
em linguagem clara e concisa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, com as especificagdes
técnicas, quantitativos e demais informacdes relativas ao servico ofertado.

12.2. A Proposta de Precos devera conter:

a. Especificagédo do objeto da licitagdo de acordo com o disposto no Anexo |, deste edital;

b. Pregco mensal dos servigos, em algarismos, observado o limite maximo constante no mapa de
precos;

c. Preco global da proposta, em algarismo e por extenso, para o periodo de vigéncia do contrato,
observado o limite maximo constante no mapa de precos;

d. Prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 90 (noventa) dias, contados a
partir da data de sua emissao

12.3. O licitante ndo podera cotar proposta com quantitativo inferior ao determinado pelo edital.

12.4. Na cotacdo do preco unitério, serd admitido o fracionamento do centavo somente no caso da
determinacdo da expressdo monetaria de valores que necessitem da avaliacdo de grandezas
inferiores ao centavo, sendo as fragcfes resultantes desprezadas ao final dos célculos.

12.5. Nos precos propostos deverdo esta incluidas todas as despesas atinentes a execucado do
objeto.

12.6. Na elaboracdo da proposta, o preco cotado ndo podera ultrapassar o limite maximo
discriminado no mapa de pregos, presentes nos autos do processo em epigrafe.
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12.7. Tratando-se microempresas, empresas de pequeno porte e as cooperativas que se enquadrem
nos termos do art. 34, da Lei Federal n° 11.488/2007, devera ser apresentada declaracéo visando ao
exercicio da preferéncia prevista na Lei Complementar n° 123/2006, que devera ser feita de acordo
com o modelo estabelecido do Anexo VII — Declaracdo de Microempresa, Empresa de Pequeno
Porte e Cooperativas, deste edital.

12.8. No caso do licitante ser Cooperativa que executard o objeto da licitacdo através dos seus
cooperados, devera a mesma incluir o preco global o valor referente a aliquota de 15% (quinze por
cento) sobre o valor bruto da proposta, conforme o estabelecido no Art. 22, inciso IV, da Lei 8.212
(com redacao dada pela lei 9.876 de 26/11/99), podendo esse acréscimo resultar em preco global
acima do limite maximo estabelecido no mapa de precos, deste edital.

12.9. No caso da licitante ser cooperativa que executara (entregard) o objeto da licitagdo através de
empregados, a mesma gozara dos privilégios fiscais e previdenciarios pertinente ao regime das
cooperativas, devendo a proposta apresentar exequibilidade no aspecto tributario e sujeitar-se ao
mesmo regime de qualquer outro agente econémico.

12.10. Apés a apresentacdo da proposta nao cabera desisténcia.

13 - DA HABILITACAO

13.1. O licitante CADASTRADO devera apresentar o Certificado de Registro Cadastral (CRC)
emitido pela Central de LicitagBes da Prefeitura Municipal de Fortaleza — CL, compativel com o ramo
do objeto licitado e a regularidade trabalhista mediante prova de inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a justica do trabalho, através da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas ou da Certidédo
Positiva de Débitos Trabalhistas com Efeitos Negativos, obrigando-se a declarar, sob as penalidades
legais, a superveniéncia de fato impeditivo da habilitagdo, na forma do § 2°, do art. 32, da Lei Federal
n° 8.666/1993.

13.1.1. O CRC néo substituird os documentos referentes a Qualificagdo Técnica.

13.1.2. O pregoeiro verificara a situagdo do licitante no Certificado de Registro Cadastral. Caso o
mesmo esteja com algum documento vencido, devera apresenta-lo juntamente com os documentos
de habilitagdo, sob pena de inabilitagcdo, salvo os documentos de Regularidade Fiscal e Trabalhista
acessiveis para consultas em sitios oficiais que poderéo ser consultados pelo pregoeiro.

13.2. OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO DEVERAO SER APRESENTADOS DA SEGUINTE
FORMA:

13.2.1. Obrigatoriamente, da mesma sede, ou seja, se da matriz, todos da matriz, se de alguma filial,
todos da mesma filial, com excecdo dos documentos que sao validos tanto para matriz como para
todas as filiais. O contrato sera celebrado com a sede que apresentou a documentacao.

13.2.2. O documento obtido através de sitios oficiais, que esteja condicionado a aceitacdo via
internet, tera sua autenticidade verificada pelo pregoeiro.

13.2.3. Caso haja documento redigido em idioma estrangeiro, 0 mesmo somente sera considerado
se acompanhado da versdo em portugués, firmada por tradutor juramentado.
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13.2.4. Dentro do prazo de validade. Na hip6tese de o documento ndo constar expressamente o
prazo de validade, este devera ser acompanhado de declaragdo ou regulamentacdo do 6rgao
emissor que disponha sobre sua validade. Na auséncia de tal declaracdo ou regulamentacdo, o
documento sera considerado valido pelo prazo de 90 (noventa) dias, contados a partir da data de sua
emissado, quando se tratar de documentos referentes a habilitagéo fiscal e econdmico-financeira.

13.2.5 O licitante NAO CADASTRADO no CRC junto a Central de Licitagdes da Prefeitura Municipal
de Fortaleza devera apresentar os documentos relacionados a seguir:

13.3. HABILITACAO JURIDICA

13.3.1 - REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresa pessoa fisica, no registro publico de
empresa mercantil da Junta Comercial; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia,
apresentar o registro da Junta onde opera com averbacdo no registro da Junta onde tem sede a
matriz.

13.3.2 - ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL CONSOLIDADO em vigor
devidamente registrado no registro publico de empresa mercantil da Junta Comercial, em se tratando
de sociedades empresérias e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia,
apresentar o registro da Junta onde opera com averbacéo no registro da Junta onde tem sede a
matriz.

13.3.3 - INSCRICAO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades simples - exceto
cooperativas - no Cartério de Registro das Pessoas Juridicas acompanhada de prova da diretoria em
exercicio; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia, apresentar o registro no
Cartorio de Registro das Pessoas Juridicas do Estado onde opera com averbag¢ao no Cartério onde
tem sede a matriz.

13.3.4 - DECRETO DE AUTORIZACAO, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ATO DE REGISTRO DE AUTORIZACAO PARA FUNCIONAMENTO
expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

13.3.5 - REGISTRO NA ORGANIZACAO DAS COOPERATIVAS BRASILEIRAS, no caso de
cooperativa, acompanhado dos seguintes documentos:

a. Ato constitutivo ou estatuto social, nos termos dos arts. 15 a 21 da lei 5.764/71;

b. Comprovacdo da composicdo dos Orgdos de administracdo da cooperativa (diretoria e
conselheiros), consoante art. 47 da lei 5.764/71;

c. Ata de fundac&o da cooperativa,
d. Ata de assembléia que aprovou o estatuto social,

e. Regimento interno com a Ata da assembléia que o aprovou;
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f. Regimento dos fundos constituidos pelos cooperados com a Ata da assembléia que os aprovou;
g. Editais das 03 ultimas assembléias gerais extraordinarias.

13.4. QUALIFICACAQ TECNICA

13.4.1. Comprovacdo de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto da licitacdo, mediante apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por
pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado.

13.4.2. Licenga sanitaria estadual ou municipal da sede ou domicilio do licitante, perante o 6rgao
sanitario competente, para exercer as atividades de comercializacdo dos produtos objeto deste
edital.

13.4.3. Alvar4 de Funcionamento da Empresa expedido por érgdo publico Municipal da sede ou
domicilio do licitante.

13.4.4. Comprovacdo de que a licitante possui em quadro permanente, na data prevista para a
entrega dos envelopes, profissional de nivel superior, na area de bibliotecario, administrador de
empresas, profissionais de arquivo, digitador, programador e higienizador, ou médio devidamente
habilitado e reconhecido pelo Conselho Competente, detentor de Atestado de Responsabilidade
Técnica por execucdo de servigo ja concluido de caracteristicas semelhantes as do objeto deste
edital.

13.4.5. A comprovacdo de que o licitante dispbe de profissional detentor do Atestado de
Responsabilidade Técnica sera feita através de copia autenticada da "FICHA OU LIVRO DE
REGISTRO DE EMPREGADOS", onde se identifique os campos de admisséo e resciséo,
juntamente com Termo de Abertura do Livro de Registro de Empregados, ou mediante contrato
de trabalho, além das anotac6es da CTPS, quando se tratar de empregado, ou através de copia
autenticada do CONTRATO SOCIAL ATUALIZADO, ou do ULTIMO ADITIVO DO CONTRATO,
devidamente registrados na Junta Comercial, quando se tratar de s6cio da empresa, ou por
CERTIDAO SIMPLIFICADA DA JUNTA COMERCIAL, ou mediante contrato de trabalho temporério,
guando for o caso registrado na entidade de classe da categoria profissional.

13.5. DA QUALIFICACAQ ECONOMICO-FINANCEIRA:

13.5.1. Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor judicial da sede da pessoa juridica ou certiddo negativa de execucdo patrimonial
expedida no domicilio da pessoa fisica.

13.5.2. No caso de cooperativa, a mesma esta dispensada da apresentacao da Certiddo exigida no
item acima.

13.5.3. BALANCO PATRIMONIAL e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, j& exigiveis
e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacéo financeira da licitante, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais,
guando encerrado ha mais de 03 meses da data de apresentacdo da proposta.
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13.5.4 COMPROVACAO DA BOA SITUCAO FINANCEIRA atestada por documento, assinado por
profissional legalmente habilitado junto ao Conselho Regional de Contabilidade da sede ou filial do
licitante, demonstrando que a empresa apresenta indice de Liquidez Geral (LG) maior ou igual a 1,0
(um virgula zero), calculada conforme a férmula abaixo:

LG = AC + ARLP
=21,0
PC + PELP

Onde:

LG - liquidez Geral;

AC — Ativo Circulante;

ARLP - Ativo Realizavel a Longo Prazo;
PC — Passivo Circulante;

PELP — Passivo Exigivel a Longo Prazo;

13.5.5. No caso de sociedade por agdes, o balango deverd ser acompanhado da publicagdo em
jornal oficial, em jornal de grande circulacdo e do registro na Junta Comercial.

13.5.6. No caso das demais sociedades empresarias, o balanco deverd ser acompanhado dos
termos de abertura e de encerramento do Livro Diario - estes termos devidamente registrados na
Junta Comercial - constando ainda, no balango, o numero do Livro Diario e das folhas nos quais se
acha transcrito ou autenticada na junta comercial, devendo tanto o balan¢co quanto os termos ser
assinados por contador registrado no Conselho Regional de Contabilidade e pelo titular ou
representante legal da empresa.

13.5.7. No caso de empresa recém-constituida (hd menos de 01 ano), devera ser apresentado o
balanco de abertura acompanhado dos termos de abertura e de encerramento devidamente
registrados na Junta Comercial, constando no balango o numero do Livro e das folhas nos quais se
acha transcrito ou autenticado na junta comercial, devendo ser assinado por contador registrado no
Conselho Regional de Contabilidade e pelo titular ou representante legal da empresa.

13.5.8. No caso de sociedade simples e Cooperativa - 0 balanco patrimonial devera ser inscrito no
Cartorio de Registro Civil de Pessoa Juridica assinado por contador registrado no Conselho Regional
de Contabilidade e pelo titular ou representante legal da instituicdo, atendendo aos indices
estabelecidos neste instrumento convocatorio.

13.5.9. PATRIMONIO LIQUIDO MINIMO n&o inferior a 10% da estimativa de custos, que devera
ser comprovado através da apresentacdo do balanco patrimonial.

14. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
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14.1. PROVA DE REGULARIDADE PARA COM AS FAZENDAS FEDERAL, ESTADUAL E
MUNICIPAL da sede ou filial do licitante, expedidos pelos 6rgéos abaixo relacionados e dentro dos
seus periodos de validade, devendo os mesmos apresentar igualdade de CNPJ.

a. CERTIDAO CONJUNTA NEGATIVA DE DEBITO, REFERENTE A QUITACAO DE TRIBUTOS E
CONTRIBUICOES FEDERAIS, OU EQUIVALENTE, EXPEDIDA PELA PROCURADORIA
GERAL DA FAZENDA NACIONAL E RECEITA FEDERAL DO BRASIL.

b. CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS ESTADUAIS, OU EQUIVALENTE, EXPEDIDA PELA
SECRETARIA DA FAZENDA DO ESTADO.

c. CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS MUNICIPAIS, OU EQUIVALENTE, EXPEDIDA PELA
SECRETARIA DE FINANGCAS DO MUNICIPIO.

14.2. CERTIFICADO DE REGULARIDADE DE SITUACAO (CRS) OU EQUIVALENTE, perante o
Gestor do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), da jurisdicdo da sede ou filial do
licitante, devendo o mesmo ter igualdade de CNPJ com os demais documentos apresentados na
comprovacao da regularidade fiscal.

14.3. CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS, OU EQUIVALENTE, quanto a SEGURIDADE SOCIAL
(INSS) expedida pela SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL, da sede e filial (is) do
licitante, casos existentes, devendo a mesma ter igualdade de CNPJ com os demais documentos
apresentados na comprovacao da regularidade fiscal.

14.4. No caso de cooperativa, a mesma esta dispensada da apresentacdo dos documentos relativos
ao FGTS dos cooperados, para efeito desta dispensa, devera apresentar o seguinte:

a. DECLARACAO constando que, caso vencedor da licitacdo, o objeto sera produzido ou
comercializado por ela prépria através de seus cooperados.

b. ATA DA SESSAO em que os cooperados autorizaram a cooperativa a participar da licitacdo e
executar o contrato caso seja vencedora.

c. RELACAO DOS COOPERADOS que produzirdo ou comercializardo o objeto da licitag&o
discriminado, comprovando atravées de documento a data de ingresso de cada um deles na
cooperativa.

14.4.1 — Caso a cooperativa tenha empregados em seus quadros, esta devera juntar os documentos
comprobat6rios de recolhimento do FGTS relativo a eles.

14.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidao negativa, nos termos do titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 12 de maio de 1943.

14.6. O licitante devera apresentar documento relativo ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII,
do art. 7°, da Constituicdo Federal e na Lei Federal n°® 9.854/1999, conforme Anexo Il - Declaracao
Relativa ao Trabalho de Empregado Menor.

CENTRAL DE LICITAGOES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTALEZA
Rua do Rosario, 77, - Centro — Ed.Comte. Vital Rolim — Sobreloja e Terrago CEP 60.055-090
Fortaleza-Ce. Fones: (85) 3452-3483 — Fax: (85)-3252-1630

\



jon )

CENTRAL DE LICITACOES DA PREFEITURA i Ereleitura de
MUNICIPAL DE FORTALEZA | CL gz 3 Fortaleza

ORTITUDINE

- EDITAL N°. 950/2013
PREGAO PRESENCIAL N°. 090/2013
PROCESSO ADM. N°, 1305083605823/13
FL.| 11

15. OUTRAS DISPOSICOES

15.1. Havendo restricdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista da microempresa, da empresa de
pequeno porte ou da cooperativa que se enquadre nos termos do art. 34, da Lei Federal n°
11.488/2007, ser&a assegurado o prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados da convocacdo do pregoeiro,
para a regularizacdo do(s) documento(s), podendo tal prazo ser prorrogado por igual periodo,
conforme dispde a Lei Complementar n° 123/2006.

15.2. A ndo comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, até o final do prazo estabelecido,
implicara na decadéncia do direito, sem prejuizo das san¢des cabiveis, sendo facultado ao pregoeiro
convocar os licitantes remanescentes, por ordem de classificagdo.

16. DO PROCEDIMENTO E JULGAMENTO:

16.1. ApG6s o credenciamento, os licitantes entregardo ao pregoeiro a declaracao de pleno
atendimento aos requisitos de habilitacdo, de acordo com o estabelecido no Anexo IV— Modelo de
Declaracdo de Habilitagdo deste edital e, em envelopes separados, a proposta de precos e 0s
documentos de habilitagao.

16.2. A andlise das propostas pelo pregoeiro visara ao atendimento das condi¢cbes estabelecidas
neste edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) Em condicdes ilegais, omissdes, ou conflitos com as exigéncias deste edital.

b) Com precos superiores aos constantes no mapa de precos presente no processo em epigrafe, ou
comprovadamente inexequivel.

16.3. As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia dos
seguintes critérios:

a) Selecdo da proposta de menor preco e as demais com precos até 10% (dez por cento) superiores
aquela;

b) Ndao havendo pelo menos 3 (trés) precos na condicdo definida na alinea anterior, serédo
selecionadas as propostas que apresentarem 0s menores precos, até o maximo de 3 (trés). No caso
de empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas empatadas, independentemente do
numero de licitantes;

c) O pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances
de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e 0os demais em ordem
decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio para o inicio da oferta de lance no caso de
empate de precos;

d) O licitante sorteado em primeiro lugar podera escolher a posicdo na ordenacdo de lances, em
relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicAo completa da ordem de
lances;
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e) Os lances apresentados pelo licitante deverdo ser formulados em valores distintos e
decrescentes, inferiores ao menor lance por ele apresentado;

f) A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos o0s participantes dessa etapa
declinarem da formulacédo de lances;

g) Encerrada a etapa de lances, serdo ordenadas as propostas selecionadas e nao selecionadas
para a etapa de lances, na ordem crescente dos valores, considerando-se para as selecionadas o
altimo preco ofertado;

h) O pregoeiro poderd negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a redugéo do preco;

i) ApOs a negociacao, se houver, o pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor preco, decidindo
motivadamente a respeito;

j) Sendo aceitavel a proposta final classificada em primeiro lugar, sera aberto o envelope contendo a
documentagéo de habilitacdo do licitante que a formulou, para confirmacdo das suas condigdes de
habilitacéo;

k) Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste edital, 0 pregoeiro declarara o licitante
vencedor e Ihe adjudicara o objeto do certame, caso ndo haja interposicao de recursos;

[) Se a oferta ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro
examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e, procedendo a habilitagdo do
proponente, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta
gue atenda ao edital, caso em que sera declarado vencedor.

16.4. Encerrada definitivamente a disputa, o pregoeiro examinara o porte da arrematante, e se esta
for empresa de médio ou grande porte, o pregoeiro, em ordem sequencial, provocara todos que
forem Microempresas, Empresa de Pequeno Porte e as Cooperativas que se enquadrem nos termos
do art. 34, da Lei Federal n° 11.488/2007, e cujos valores contenham até 5% (cinco por cento) de
diferenca da arrematante, para, no prazo maximo de 5 (cinco) minutos, utilizar-se do direito de
preferéncia.

16.4.1. Se o primeiro licitante consultado pelo pregoeiro, que seja ME, EPP e Cooperativa que se
enquadre nos termos do art. 34, da Lei Federal n® 11.488/2007, fechar negdcio, o item e/ou lote serd
encerrado, se ndo, o0 pregoeiro consultard os demais em ordem sequencial.

16.4.2. Se nenhum licitante que se encontre nas condi¢cdes determinadas pela Lei Complementar n®
123/2006, e no art. 34, da Lei Federal n° 11.488/2007, fechar negdcio, o pregoeiro considerara a
proposta da arrematante.

16.5. Da sessao sera lavrada ata circunstanciada, na qual estardo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes.
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17. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

17.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados ao
pregoeiro, até 2 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sesséo publica, sendo que
os pedidos de esclarecimentos se dardo, preferencialmente, por meio eletrdbnico no endereco
licitacao@fortaleza.ce.gov.br e as impugnacdes, tempestivamente, protocoladas na sede da
Central de LicitacGes da prefeitura Municipal de Fortaleza - CL, no endereco constante no preambulo
deste edital, informando o nimero deste pregao e o 6rgao interessado

17.2. Nao serdo conhecidas as impugnacgfes apresentadas fora do prazo legal e/ou subscritas por
representante nao habilitado legalmente.

17.3. Cabera ao pregoeiro, auxiliado pela area interessada, quando for o caso, enviar a peticdo de
impugnacéo para que a autoridade competente decida no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

17.4. Acolhida a impugnacéo contra este edital, serda designada nova data para a realizacdo do
certame, exceto se a alteracdo néo afetar a formulacéo das propostas.

18. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

18.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd manifestar imediata e motivadamente, a
intencdo de interpor recurso com registro em Ata da sintese dos respectivos fundamentos, desde que
munido de procuracdo com poderes especificos para tal, quando lhe sera concedido o prazo de 3
(trés) dias para apresentagdo das razdes por escrito, devidamente protocolizadas na sede da Central
de LicitacBes da Prefeitura Municipal de Fortaleza -CL, no endereco constante no subitem 7.1 deste
edital. Os demais licitantes ficam desde logo convidados a apresentar contra-razdes dentro de igual
prazo, que comecard a contar a partir do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurado
vista imediata dos autos.

18.2. N&o serdo conhecidos 0s recursos intempestivos e/ou subscritos por representante nao
habilitado legalmente ou nao identificado no processo licitatério para responder pelo proponente.

18.3. A falta de manifestagcdo, conforme o subitem 18.1 deste edital importard na decadéncia do
direito de recurso.

18.4. O acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

18.5. A decisdo em grau de recurso sera definitiva, e dela dar-se-a conhecimento aos licitantes
mediante publicacdo no Diario Oficial do Municipio e Eletrdnico.

19. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

19.1. A adjudicacao desta licitacdo em favor do licitante cuja proposta de precos ou lance verbal, se
houver, seja classificado em primeiro lugar, caso ndo haja interposicéo de recurso, € da competéncia
do Pregoeiro, e, caso haja interposi¢ao de recurso, do titular da origem desta licitagao.

Rua do Rosario, 77, - Centro — Ed.Comte. Vital Rolim — Sobreloja e Terrago CEP 60.055-090

} CENTRAL DE LICITACOES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTALEZA
Fortaleza-Ce. Fones: (85) 3452-3483 — Fax: (85)-3252-1630




jon )

CENTRAL DE LICITACOES DA PREFEITURA i Ereleitura de
MUNICIPAL DE FORTALEZA | CL gz 3 Fortaleza

ORTITUDINE

- EDITAL N°. 950/2013
PREGAO PRESENCIAL N°. 090/2013
PROCESSO ADM. N°, 1305083605823/13
FL.| 14

19.2. A homologac¢édo da adjudicacdo do Pregoeiro € da competéncia do titular da origem desta
licitacdo.

19.3. No caso de interposicéo de recurso, sendo a adjudicacdo da competéncia do titular da origem
desta licitacdo, decidido o recurso, este homologara o julgamento do Pregoeiro e adjudicara o objeto
ao vencedor.

19.4. O titular da origem desta licitacdo se reserva o direito de ndo homologar ou revogar o presente
processo, por razbes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado e mediante fundamentagéo escrita.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Caso o licitante vencedor se recuse injustificadamente a assinar o contrato ou ndo apresente
situacao regular, no ato da assinatura do mesmo, serd convocado outro licitante, observada a ordem
de classificagéo, para celebrar o contrato, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacéo de
multa de 10% incidente sobre o valor a ser indenizado.

20.2. O licitante que convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagéo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, comportar-se de modo inidéneo
ou cometer fraude fiscal, ficar4 impedido de licitar e contratar com o Municipio de Fortaleza e sera
descredenciado no Cadastro da Central de Licitagdes da Prefeitura Municipal de Fortaleza — CL, pelo
prazo de até 05 anos, sem prejuizo das multas previstas neste edital e no contrato e das demais
cominagdes legais.

20.3. A demora injustificada na execucdo da prestacdo contratual acarretara, de plano, a incidéncia
da multa moratoria a base de 0,33%, cumulativamente, incidente sobre o valor da prestacéo vencida,
por cada dia de atraso.

20.4. No caso de inadimplemento da prestacdo contratual, seja total ou parcial, além da multa
estabelecida neste edital, o ajuste podera ser rescindido, sujeitando-se, ainda, o Contratado, apds o
devido processo legal, as seguintes penalidades:

. Adverténcia;
[I. Multa cumulativa com as demais sanc¢des, conforme estabelecido no Contrato;

[ll. Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com o
Municipio de Fortaleza por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

IV. Declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com o Municipio de Fortaleza enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o
contratado ressarcir 0 Municipio de Fortaleza pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o
prazo da sanc¢éo aplicada com base no inciso anterior.
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20.5. A competéncia para imposicdo das sangdes de adverténcia e de multa serd da autoridade
superior e /ou titular do érgdo interveniente ou entidade contratante e a de impedimento de licitar ou
contratar sera do titular da entidade contratante.

20.6. A reabilitacdo do Contratado s6 podera ser promovida, mediante requerimento, ap6s decorrido
0 prazo da aplicacdo da sancdo e desde que indenize o Municipio pelo efetivo prejuizo causado ao
Erario Publico quando a conduta faltosa, relativamente ao presente certame, repercutir
prejudicialmente no &mbito da Administracdo Publica Municipal.

20.7. As sancOes previstas serdo aplicadas assegurando ao Contratado ou ao Adjudicatério, o
contraditorio e a ampla defesa, nos seguintes prazos e condigdes:

a. 05 dias Uteis nos casos de adverténcia;

b. 10 dias Uteis da abertura de vista do processo, no caso de declaracdo de impedimento para licitar
ou contratar com o Municipio de Fortaleza.

21. DA CONTRATACAO

21.1. A adjudicataria tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da convocacgdo, para a
assinatura do contrato . Este prazo podera ser prorrogado uma vez por igual periodo, desde que
solicitado durante o seu transcurso e, ainda assim, se devidamente justificado e aceito.

21.2. Na assinatura do contrato serd exigida a comprovagédo das condi¢cdes de habilitagdo exigidas
neste edital, as quais deverdo ser mantidas pela contratada durante todo o periodo da contratagéo.

21.3. Quando a adjudicataria nao comprovar as condi¢des habilitatorias consignadas neste edital, ou
recusar-se a assinar o contrato, podera ser convidado outro licitante pelo pregoeiro, desde que
respeitada a ordem de classificacao, para, depois de comprovados os requisitos habilitatorios e feita
a negociacao, assinar o contrato.

21.4. Aforma de pagamento, prazo contratual, reajuste, recebimento e demais condi¢des aplicaveis a
contratagéo estdo definidas no Anexo VI - Minuta do Contrato, parte deste edital.

22. DA GARANTIA CONTRATUAL:

22.1.1. Apobs a adjudicacao do objeto do certame e até a data da contratacédo, o licitante vencedor
devera prestar garantia contratual correspondente a 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato,
em conformidade com o disposto no art. 56, da Lei Federal n° 8.666/1993, vedada & prestacdo de
garantia através de Titulos da Divida Agraria.

22.1.2. Na garantia devera estar expresso prazo de validade superior a 90 (noventa) dias do prazo
contratual.

22.1.3. A garantia prestada sera restituida e/ou liberada ap6s o cumprimento integral de todas as
obrigacdes contratuais e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente, conforme dispde o §
4°, do art. 56, da Lei Federal n°® 8.666/1993.
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22.1.4. Ando prestagdo de garantia equivale a recusa injustificada para a contratacdo, caracterizando
descumprimento total da obrigacdo assumida, ficando a adjudicataria sujeita as penalidades
legalmente estabelecidas, inclusive multa.

22.1.5. Na ocorréncia de acréscimo contratual de valor, devera ser prestada garantia proporcional ao
valor acrescido, nas mesmas condi¢cfes estabelecidas no subitem 22.1.1 deste edital.

23. DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1. Esta licitagdo n&o importa necessariamente em contratacdo, podendo a autoridade competente
revoga-la por razbes de interesse publico, anula-la por ilegalidade de oficio ou por provocacao de
terceiros, mediante decisdo devidamente fundamentada, sem quaisquer reclamacdes ou direitos a
indenizag&o ou reembolso.

23.2. E facultada ao pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogéo
de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo licitatorio, vedada a
inclusdo posterior de documentos que deveriam constar originariamente na proposta e na
documentagé&o de habilitagéo.

23.3. — Quando todas as propostas de precos escritas forem desclassificadas, é facultado ao Titular
do 6rgao de origem do processo fixar o prazo de 08 (oito) dias Uteis, para a apresentacao de novas
propostas escoimadas exclusivamente das causas que provocaram a desclassificacao.

23.4. O descumprimento de prazos estabelecidos neste edital e/ou pelo pregoeiro ou o nao
atendimento as solicitagdes ensejara DESCLASSIFICACAO ou INABILITACAO.

23.5. Toda a documentagdo fara parte dos autos e ndo sera devolvida ao licitante, ainda que se trate
de originais.

23.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital excluir-se-ao os dias de inicio e incluir-se-
ao os dias de vencimento. Os prazos estabelecidos neste edital se iniciam e se vencem somente em
dia de expediente na Central de Licitagbes da Prefeitura Municipal de Fortaleza — CL.

23.7. Os licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacbes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacéo.

23.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo implicara no afastamento do
licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagcdo e a exata compreensdo da sua
proposta.

23.9. Toda a documentacéo exigida devera ser apresentada em original ou por qualquer processo de
reprografia autenticada, inclusive pelo pregoeiro. Caso esta documentacdo tenha sido emitida pela
internet, s6 sera aceita apds a confirmacao de sua autenticidade.

23.10. O pregoeiro podera sanar erros formais que ndo acarretem prejuizos para o objeto da
licitacdo, a Administracdo e os licitantes, dentre estes, 0s decorrentes de operacdes aritméticas.
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23.11. Os casos omissos serao resolvidos pelo pregoeiro, nos termos da legislagdo pertinente.

23.12. As normas que disciplinam este pregado serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa.

23.13. Fica a critério dos licitantes visitas ao local onde serdo executados os servicos. Estas visitas
deverdo ser marcadas antecipadamente, com a Sra. ANTONIA ADENY LEITE, tel (85) 3255.5053.

23.14. O pregoeiro e/ou autoridade competente poderd promover diligéncia(s) junto aos érgaos
publicos e privados, visando afericdo da qualidade dos servicos prestados pelo licitante, podendo ser
desclassificado o arrematante que comprovadamente tenha executado de forma insatisfatoria,
servicos semelhantes ao objeto ora licitado.

23.15. O foro designhado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste edital
serd o da Comarca de Fortaleza, Capital do Estado do Ceara.

24. DOS ANEXOS

24.1. Constituem anexos deste edital, dele fazendo parte:
ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA
ANEXO Il - PROPOSTA DE PRECOS
ANEXO Il — DECLARAQAO RELATIVAAO TRABALHO DE EMPREGADO MENOR

ANEXO IV- MODELO DE DECLARACAO DE HABILITACAO (entregar junto com a Ficha de
credenciamento)

ANEXO V — MODELO DE FICHA DE CREDENCIAMENTO
ANEXO VI - MINUTA DO CONTRATO

ANEXO VIl — DECLARACAO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE OU
COOPERATIVA (entregar junto com a Carta Proposta)
Fortaleza - CE, de de 20
CIENTE:

Dr. Francisco Walter Frota de Paiva

SUPERINTENDENTE DO IJF

Aprovado:
Dra. Marta Batista Landim (Procuradora Juridica do IJF)
OAB:8598
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. UNIDADE REQUISITANTE: SERVICO DE ARQUIVO - 1JF

2. OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA EFETUAR OS SERVICOS DE
ORGANIZACAO, INDEXACAO INFORMATIZADA, GESTAO E GUARDA TERCEIRIZADA
(CUSTODIA) DOS ARQUIVOS INTERMEDIARIO E PERMANENTE, A FIM DE ATENDER A
PESQUISAS, CONSTANDO DE 29.000 CAIXAS DE ARQUIVO DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS E HOSPITALARES DO INSTITUTO DR. JOSE FROTA - IJF, POR UM
PERIODO DE 12 (DOZE) MESES, de acordo com as especificacdes e quantitativos previstos
neste Termo.

2.1. Este objeto sera realizado através de licitagdo na modalidade PREGAO, na forma
PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO, sob o regime de execucéo indireta:

3. DA JUSTIFICATIVA:

3.1. Os servigos de gestdo documental, organizacional e guarda dos arquivos do Instituto Doutor
José Frota - IJF visa garantir a organizagdo e conservacdo dos documentos e preservacao das
informacBes do hospital, uma vez que a capacidade de armazenamento instalada no IJF ja se
encontra superlotada para o numero de documentos existentes em arquivo corrente e intermediario.

4. DAS ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

ESPECIFICACAO APRES. QUANT.

CONTRATACAO DOS SERVICOS DE ORGANIZACAO,
INDEXACAO, INFORMATIZACAO, GESTAO E GUARDA
TERCEIRIZADA (CUSTODIA) DOS ARQUIVOS INTERMEDIARIOS
E PERMANENTE, A FIM DE ATENDER AS PESQUISAS,
CONSTANDO 29.000 CAIXAS DE ARQUIVO DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS E HOSPITALARES DO IJF.

SERVICO 1

5. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

5.1. As despesas decorrentes da contratacdo serdo provenientes dos recursos Projeto /Atividade
10.122.0002.2002.0010, Elementos de Despesas 3.3.90.39, Fonte de Recurso 212, do
orcamento do IJF.

6. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO

6.1. O servigo a ser entregue estara sujeito a aceitacdo plena pelo Contratante que, para tanto,
designara servidor que acompanhara a sua execu¢ao e o submetera ao recebimento provisorio, onde
serdo examinadas as especificacbes e, caso estejam de acordo com o edital e proposta da
Contratada sera atestado o seu recebimento mediante emissdo do Termo de Recebimento Definitivo.

6.1.2. Os atrasos ocasionados por motivo de forgca maior ou caso fortuito, desde que justificados até
2 (dois) dias Uuteis antes do término do prazo de entrega, e aceitos pela contratante, ndo serao
considerados como inadimplemento contratual.
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6.2. Quanto ao recebimento:

6.2.1. PROVISORIAMENTE, mediante recibo, para efeito de posterior verificacdo da conformidade
do objeto com as especificagbes, devendo ser feito por pessoa credenciada pela contratante.

6.2.2. DEFINITIVAMENTE, sendo expedido termo de recebimento definitivo, apds verificacdo da
gualidade e da quantidade do objeto, certificando-se de que todas as condi¢des estabelecidas foram
atendidas e, consequente aceitacdo das notas fiscais pelo gestor da contratacdo, devendo haver
rejeicdo no caso de desconformidade.

7. DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd proveniente dos recursos do Instituto Doutor José Frota — IJF sera efetuado
mensalmente apos a emissdo de empenho, apds a apresentacdo de relatério relativo a cada etapa
descrita no projeto basico, e demais servicos efetivamente realizados, devidamente atestados, no
prazo de até 30 (trinta) dias contados da data da apresentacdo da nota fiscal/fatura devidamente
atestada pelo gestor da contratacdo, mediante crédito em conta corrente em nome da contratada,
exclusivamente no Banco do Brasil e ap6s a apresentacdo de relatorio relativo a cada etapa dos
servigos, efetivamente realizados.

7.1.1. Os valores a serem pagos terdo como base 0s precos constantes da proposta de precos
vencedora.

7.1.2. A nota fiscal/fatura que apresente incorrecfes serd devolvida a contratada para as devidas
correces. Nesse caso, 0 prazo de que trata o subitem anterior comecara a fluir a partir da data de
apresentacdo da nota fiscal/fatura corrigida.

7.2. Nao serd efetuado qualquer pagamento a contratada, em caso de descumprimento das
condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

7.3. E vedada a realizagdo de pagamento antes da execuc&o do objeto ou se 0 mesmo néo estiver
de acordo com as especificagbes deste instrumento.

7.4. Os pagamentos encontram-se ainda condicionados & apresentagdo dos seguintes
comprovantes:

Y

7.4.1. Documentacao relativa a regularidade para com a Seguridade Social (INSS), Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS), Trabalhista e Fazendas Federal, Estadual e Municipal.

7.5. Toda a documentacgdo exigida devera ser apresentada em original ou por qualquer processo de
reprografia, obrigatoriamente autenticada em cartério. Caso esta documentagéo tenha sido emitida
pela internet, s6 serd aceita apds a confirmacao de sua autenticidade.

8. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. No caso de inadimplemento de suas obrigacdes, a contratada estara sujeita, sem prejuizo das
sancdes legais nas esferas civil e criminal, as seguintes penalidades :

8.1.1. Adverténcia
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8.1.2. Multas, estipuladas na forma a seguir:

a) Multa diaria de 0,3% (trés décimos por cento), no caso de atraso na execuc¢ao do objeto
contratual até o 30° (trigésimo) dia, sobre o valor da nota de empenho ou instrumento
equivalente.

b) Multa diaria de 0,5% (cinco décimos por cento), no caso de atraso na execucdo do objeto
contratual superior a 30 (trinta) dias, sobre o valor da nota de empenho ou instrumento
equivalente. A aplicacdo da presente multa exclui a aplicacdo da multa prevista na alinea
anterior.

¢) Multa diaria de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor do contrato, em caso de
descumprimento das demais clausulas contratuais, elevada para 1% (um por cento) em caso de
reincidéncia.

d) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, no caso de desisténcia da execugéo
do objeto ou rescisao contratual ndo motivada pela contratante.

8.1.3. Suspensédo tempordria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com o
Municipio de Fortaleza por prazo n&o superior a 2 (dois) anos;

8.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo, sendo, entdo, descredenciado no
Cadastro de Fornecedores da Central de Licitagcbes da Prefeitura Municipal de Fortaleza — CL, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo
das multas previstas neste edital e das demais cominacgdes legais.

8.1.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com o Municipio de Fortaleza enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir
0 Municipio de Fortaleza pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o prazo da sancdo aplicada
com base no inciso anterior.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Executar o objeto em conformidade com as condi¢des deste instrumento, e do projeto basico.

9.2. Manter durante toda a execug¢do contratual, em compatibilidade com as obriga¢fes assumidas,
todas as condicfes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo.

9.3. Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os percentuais de acréscimos ou supressdes
limitados ao estabelecido no §1°, do art. 65, da Lei Federal n® 8.666/1993, tomando-se por base o
valor contratual.

9.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & contratante ou a terceiros, decorrentes
da sua culpa ou dolo, quando da execucdo do objeto, ndo podendo ser arglido para efeito de
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exclusdo ou reducdo de sua responsabilidade o fato de a contratante proceder a fiscalizagdo ou
acompanhar a execucao contratual.

9.5. Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a incidir sobre a
execucdo contratual, inclusive as obrigacbes relativas a salarios, previdéncia social, impostos,
encargos sociais e outras providéncias, respondendo obrigatoriamente pelo fiel cumprimento das leis
trabalhistas e especificas de acidentes do trabalho e legislacdo correlata, aplicaveis ao pessoal
empregado na execuc¢ao contratual.

9.6. Prestar imediatamente as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratante, salvo quando implicarem em indagagcfes de carater técnico, hipétese em que seréo
respondidas no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

9.7. Refazer o objeto que comprovadamente apresente condigbes de defeito ou em desconformidade
com as especificagbes deste termo, no prazo de 02 (dois) dia(s), contados da sua notificagao.

9.8. Cumprir, quando for o caso, as condigcbes de garantia do objeto, responsabilizando-se pelo
periodo oferecido em sua proposta comercial, observando o prazo minimo exigido pela
Administracao.

9.9. Providenciar a substituicdo de qualquer profissional envolvido na execucéo do objeto contratual,
cuja conduta seja considerada indesejavel pela fiscalizagdo da contratante.

9.10. Responsabilizar-se integralmente pela observancia do dispositivo no titulo I, capitulo V, da
CLT, e na Portaria n.° 3.460/77, do Ministério do Trabalho, relativos a seguranca e higiene do
trabalho, bem como a Legislag&o correlata em vigor a ser exigida.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Solicitar a execucao do objeto a contratada através da emissédo de Ordem de Servico.

10.2. Proporcionar a contratada todas as condi¢cdes necessarias ao pleno cumprimento das
obrigacGes decorrentes do objeto contratual, consoante estabelece a Lei Federal n® 8.666/1993 e
suas alteragbes posteriores.

10.3. Fiscalizar a execuc¢ao do objeto contratual através de sua unidade competente, podendo, em
decorréncia, solicitar providéncias da contratada, que atendera ou justificara de imediato.

10.4. Notificar a contratada de qualquer irregularidade decorrente da execucdo do objeto contratual.
10.5. Efetuar os pagamentos devidos a contratada nas condi¢des estabelecidas neste Termo.
10.6. Aplicar as penalidades previstas em lei e neste instrumento.

11. DA FISCALIZACAO
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11.1. A execugdo contratual sera acompanhada e fiscalizada pelo(a) CHEFE DO SERVICO GERAL
DO IJF, especialmente designado (a) para este fim pela contratante, de acordo com o estabelecido
no art. 67, da Lei Federal n°® 8.666/1993, doravante denominado simplesmente de GESTOR.

12. PRAZO DE VIGENCIA E DE EXECUCAO DO CONTRATO

12.1. O prazo de vigéncia contratual é de 12 (doze) meses, contado a partir da sua assinatura,
devendo ser publicado na forma do paragrafo Unico, do art. 61, da Lei Federal n°® 8.666/1993.

12.2. O prazo de execucdo do objeto contratual é de 12(doze) meses, contado a partir do
recebimento da Ordem de Servico.

12.3. Os prazos de vigéncia e de execucao poderdo ser prorrogados nos termos do que dispde o art.
57, inciso Il, da Lei Federal n° 8.666/1993, por ser considerado pela contratante, servico de natureza
continua.

13. DOS ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

ANEXO A — PROJETO BASICO
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ANEXO A - PROJETO BASICO

1. OBJETO

1.1. Contratacéo dos servigos de organizacao, indexacao informatizada, gestéo e guarda terceirizada
(custédia) dos arquivos intermediario e permanente, a fim de atender a pesquisas, constando de
29.000 caixas de arquivo de documentos administrativos e hospitalares do Instituto Dr. José Frota -
IJF, de acordo com as especificagbes e quantitativos previstos neste termo.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Considerando que o IJF nédo dispde de ambiente adequado destinado ao arquivo e guarda de
documentos;

2.2. Considerando que o IJF atualmente conta com trés ambientes que detém a guarda de
documentos, quais sejam: uma sala contendo arquivos antigos, localizada abaixo do bloco de
Nutricdo; uma sala localizada no primeiro andar do anexo, destinada ao arquivo geral para a guarda
de documentos e pesquisa, que é o arquivo ativo do IJF, no entanto, sem as condi¢des exigidas
pelas normas que regem a matéria, € uma outra sala localizada no estacionamento do prédio do
Bloco Administrativo;

2.3. Considerando que todos os ambientes acima estdo superlotados e sem condigbes de
manipulacdo dos documentos, em funcdo da auséncia de higienizagdo dos mesmos;

2.4. Considerando que os setores do IJF, das areas administrativas (processos licitatérios, processos
administrativos em geral, documentos de natureza funcional — cartdo de ponto, frequéncias,
contratos, aditivos, dentre outros) e hospitalar (prontuarios, prescricbes, laudos, tomografias,
arquivos do SAME - BE’s, Registro de Atendimento Emergencial, livros de ocorréncia, etc) também
estdo superlotados de documentos que seriam destinados para a guarda, mas que pelas condi¢cdes
acima informadas né&o estédo tendo o arquivamento devido;

2.5. Em face da auséncia de espaco fisico adequado para recebimento de todos os documentos, que
hd 30 anos estdo sendo depositados, sem avaliagdo, em face da auséncia de tabela de
temporalidade que possibilite a efetivacdo de seus expurgos.

2.6. Em face da caréncia de recursos humanos e tecnolégicos para proceder a gestdo destes
documentos técnicos e administrativos nas idades corrente, intermediaria e permanente, solicitamos
a contratacdo dos servicos de guarda e gestdo documental.

3. DAS ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
LOTE 01
ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE

CONTRATACAO DOS SERVICOS DE ORGANIZACAO, INDEXACAO
INFORMATIZADA, GESTAO E GUARDA TERCEIRIZADA (CUSTODIA)
DOS ARQUIVOS INTERMEDIARIO E PERMANENTE, A FIM DE
ATENDER A PESQUISAS, CONSTANDO DE 29.000 CAIXAS DE
ARQUIVO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS E HOSPITALARES
DO IJF.

1.1 01

CENTRAL DE LICITAGOES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTALEZA
Rua do Rosario, 77, - Centro — Ed.Comte. Vital Rolim — Sobreloja e Terrago CEP 60.055-090
Fortaleza-Ce. Fones: (85) 3452-3483 — Fax: (85)-3252-1630




CENTRAL DE LICITACOES DA PREFEITURA < ;:i\g‘ Eiefeltura/de
MUNICIPAL DE FORTALEZA | CL ;ﬁ =} Fortaleza
EDITAL N°. 950/2013
PREGAO PRESENCIAL N°. 090/2013
PROCESSO ADM. N°. 1305083605823/13 FL. | 24

3.1. Especificacdo Detalhada:

ETAPA 1:

3.1.1. A prestacao dos servi¢cos devera respeitar o detalhamento abaixo especificado:
3.1.1.1. Fase de Implantagéo

3.1.1.1.1. Conhecimento e estruturacédo do arquivo

a) Reunido com os membros da Comissdo Técnica de Avaliagdo de Documentos;
b) Definicdo das atividades meio e fim;

¢) Levantamento dos documentos gerados/recebidos por atividade;

d) Definicdo de politicas, procedimentos técnicos e critérios de arquivo.

ETAPA 2:
3.1.2. Elaboracéo e implantacdo da Tabela de Temporalidade Documental (TTD)

a) Tabulacéo dos dados levantados e analisados junto aos setores do IJF, acompanhado pelo Servi¢co
de Arquivo Geral do IJF;

b) Pesquisa referente a legislag@o pertinente ou junto ao gestor da atividade para definicdo do prazo
de guarda;

c) Apresentacdo da TTD para validagéo junto ao Servico de Arquivo Geral do 1JF;

ETAPA 3:
3.1.3. Levantamento documental qualitativo e quantitativo.

3.1.4. Acondicionamento dos documentos em caixas apropriadas de acordo com a disponibilidade do
fornecedor e necessidade do CONTRATANTE, com vistas a melhor forma de preservacgéo, sendo
cabivel a possibilidade de mais de um modelo de caixa.

3.1.5. Traslado em carro apropriado e recebimento dos arquivos intermediario e permanente, em
espaco fisico da LICITANTE.

3.1.6. Tratamento, organizacao e indexacdo dos documentos:
a) Higienizacdo dos documentos;

b) Sele¢cédo dos documentos conforme Tabela de Temporalidade;
c) Ordenamento, Acondicionamento, Indexacéo e Etiquetagem.

3.1.7. Fase de Manutengéo

a) Guarda e gerenciamento dos arquivos intermediario e permanente, conforme levantamento
documental do acervo no decorrer do contrato.

b) Pesquisa e traslado de documentos, em no maximo 12 horas, quando solicitado pelo
CONTRATANTE, para fins de consultas de rotina, com respectivo transporte e posterior retorno as
suas dependéncias. Os valores propostos deverdo contemplar todas as pesquisas, consultas e
remessas solicitadas pelo CONTRATANTE.

¢) Emisséo dos termos de eliminacdo de documentos conforme tabela de Temporalidade.

d) Treinamento sistematico para servidores do IJF, que trabalham nas diversas unidades, objetivando
orientar quanto ao padréo implantado pela Contratada no arquivo intermediario/permanente, para
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gue seja estendido pela Contratante aos arquivos correntes e, dessa forma, facilite o processo
interno de trabalho e o recebimento de novos documentos pela Contratada.

e) Recebimento de novos documentos objeto da transferéncia dos arquivos correntes das unidades
do 6rgao para os armazeéns da LICITANTE.

3.1.8. Dos servigos e produtos a serem entregues

a) Tabela de temporalidade documental (TTD);

b) Termos de Eliminac&o gerados;

¢) Documentos selecionados para eliminagéo a partir da TTD;

d) Documentos selecionados para guarda higienizados, organizados, indexados e acondicionados
em caixas etiquetadas;

e) Inventario de documentos gerado a partir do banco de dados constituido;

f) Servigco de atendimento a consultas e pesquisas em funcionamento;

g) Implantacdo da sistematica de recebimento de novos documentos;

h) Treinamento sistematico dos empregados da Contratada, as suas expensas, objetivando orientar
guanto ao padrdo implantado pela Contratada no arquivo intermediario/permanente, do Contratante,
para que seja estendido pela Contratante aos arquivos correntes e, dessa forma, facilite o processo
interno de trabalho e o recebimento de novos documentos pela Contratada;

i) Definicdo de layout das areas fisicas;

J) Manual de procedimentos.

3.1.9. Da estratégia de execugéo

a) As empresas licitantes deverdo visitar as dependéncias para levantarem a situacdo em que se
encontra o acervo a ser manuseado, de forma a n&o suscitar davidas com relagdo ao universo de
documentos a ser trabalhado, acessibilidade, grau de higienizacdo a produzir, material a ser utilizado,
ou qualquer outra questdo que implique na qualidade de suas propostas. Apés a visita serd emitido
atestado comprovando a visita.

b) As licitantes deveréo apresentar documento detalhando a metodologia a ser utilizada na execucao
dos servicos, com cronograma de execucao definido, prazos para inicio e conclusédo de cada etapa, e
0S recursos materiais a serem utilizados.

3.1.10. Do local da prestacdo dos servigos

3.1.10.1. Os servicos serdo realizados inicialmente na sede do CONTRATANTE (etapas 1 -
Conhecimento e estruturacdo do arquivo, 2 — Elaboracéo e implantacdo da Tabela de Temporalidade
Documental (TTD) e 3 — Levantamento documental qualitativo e quantitativo) e prosseguirdo na sede
da LICITANTE, além de envolver toda a continuidade da execucao dos servicos.

3.1.11. Do perfil da equipe

3.1.11.1 O trabalho devera ser desenvolvido por uma equipe multidisciplinar da empresa contratada,
composta de Bibliotecario, Administrador de empresas, Profissionais de arquivo, Digitador,
Programador e Higienizador, além do acompanhamento técnico do IJF. E, ainda, que os profissionais
tenham vinculo empregaticio com a empresa ou contratacao de prestacdo de servigo 0 que deve ser,
devidamente comprovado.

3.1.11.2. Comprovagdo de que a licitante possui em quadro permanente, na data prevista para a
entrega dos envelopes, profissional de nivel superior, na area de bibliotecario, administrador de
empresas, profissionais de arquivo, digitador, programador e higienizador, ou médio devidamente
habilitado e reconhecido pelo Conselho Competente, detentor de Atestado de Responsabilidade
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Técnica por execucdo de servigo jA concluido de caracteristicas semelhantes as do objeto deste
edital.

3.1.11.3. A comprovagdo de que o licitante dispde de profissional detentor do Atestado de
Responsabilidade Técnica serd feita através de copia autenticada da "FICHA OU LIVRO DE
REGISTRO DE EMPREGADOS", onde se identifigue os campos de admisséo e resciséo,
juntamente com Termo de Abertura do Livro de Registro de Empregados, ou mediante contrato
de trabalho, além das anotac6es da CTPS, quando se tratar de empregado, ou através de coépia
autenticada do CONTRATO SOCIAL ATUALIZADO, ou do ULTIMO ADITIVO DO CONTRATO,
devidamente registrados na Junta Comercial, quando se tratar de sOcio da empresa, ou por
CERTIDAO SIMPLIFICADA DA JUNTA COMERCIAL, ou mediante contrato de trabalho temporério,
guando for o caso registrado na entidade de classe da categoria profissional.

4. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes da contratacdo serdo provenientes dos recursos:
Projeto /Atividade 10.122.002.2002.0010, Elemento de Despesa 3.3.90.39, Fonte de Recurso
212, do orgamento do IJF.

5. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO

5.1. Quanto ao recebimento:

5.1.1. PROVISORIAMENTE, mediante recibo, para efeito de posterior verificacdo da conformidade
do objeto contratual com as especificagbes, devendo ser feito por pessoa credenciada pelo
contratante.

5.1.2. DEFINITIVAMENTE, sendo expedido termo de recebimento definitivo, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do objeto, certificando-se de que todas as condi¢cbes estabelecidas foram
atendidas, e consequente aceitacdo das notas fiscais pelo gestor da contratagdo, devendo haver
rejeicdo no caso de desconformidade.

6. DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado até 30° (trigésimo) dia do més, contado da data da emissédo da
Nota de Empenho, ap0s a apresentacdo de relatério relativo a cada etapa, e demais servigos
efetivamente realizados, devidamente atestados, mediante apresentacdo de nota fiscal/fatura,
também atestada pelo gestor do contrato, por meio de crédito em conta corrente em nome da
contratada no Banco do Brasil.

6.1.1. A nota fiscal/fatura que apresente incorrecfes sera devolvida a contratada para as devidas
corregBes. Nesse caso, 0 prazo de que trata o subitem anterior comecara a fluir a partir da data de
apresentacdo da nota fiscal/fatura corrigida.

6.2. Nao sera efetuado qualquer pagamento a contratada, em caso de descumprimento das
condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

6.3. E vedada a realizacdo de pagamento antes da execucdo do objeto ou se 0 mesmo n&o estiver
de acordo com as especificagdes deste instrumento.

6.4. O contratante somente pagara aquilo que for efetivamente executado pela contratada, mediante
apresentacdo de relatdrios devidamente atestados pelo Gestor do Contrato.
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6.5. Os pagamentos encontram-se ainda condicionados a apresentacdo dos seguintes
comprovantes:

6.5.1. Documentacao relativa a regularidade para com a Seguridade Social (INSS), Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS), Trabalhista e Fazendas Federal, Estadual e Municipal.

6.6. Toda a documentacéo exigida devera ser apresentada em original ou por qualquer processo de
reprografia, obrigatoriamente autenticada em cartorio. Caso a documentacgéo tenha sido emitida pela
Internet, s sera aceita apés a confirmagao de sua autenticidade.

7. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. No caso de inadimplemento de suas obrigagcfes, a contratada estara sujeita, sem prejuizo das
sancg0des legais nas esferas civil e criminal, as seguintes penalidades:

7.1.1. Adverténcia

7.1.2. Multas, estipuladas na forma a seguir:

a) Multa diaria de 0,3% (trés décimos por cento), no caso de atraso na execu¢ao do objeto contratual
até o 30° (trigésimo) dia, sobre o valor da nota de empenho ou instrumento equivalente.

b) Multa diaria de 0,5% (cinco décimos por cento), no caso de atraso na execucdo do objeto
contratual superior a 30 (trinta) dias, sobre o valor da nota de empenho ou instrumento equivalente. A
aplicacdo da presente multa exclui a aplicagdo da multa prevista na alinea anterior.

c) Multa diaria de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor do contrato, em caso de
descumprimento das demais clausulas contratuais, elevada para 1% (um por cento) em caso de
reincidéncia.

d) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, no caso de desisténcia da execucéo do
objeto ou rescisao contratual ndo motivada pela contratante.

7.1.3. Suspensdo temporéria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com o
Municipio de Fortaleza por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

7.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo, sendo, entdo, descredenciado no
Cadastro de Fornecedores da Central de Licitagbes da Prefeitura Municipal de Fortaleza — CL, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo
das multas previstas neste edital e das demais cominagdes legais.

7.1.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com o Municipio de Fortaleza enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir
0 Municipio de Fortaleza pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo aplicada
com base no inciso anterior.
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8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Executar o objeto em conformidade com as condicdes deste instrumento. A licitante obriga-se a
prestar servico de tratamento, indexacao, guarda e gerenciamento dos arquivos permanente do IJF,
respeitando a legislacdo, as normas vigentes e a tabela de temporalidade documental — TTD do IJF,
tudo de acordo com o edital e o termo de referéncia e seus anexos, que juntamente com a proposta
da licitante, passardo a fazer parte integrante e complementar do contrato de prestacéo dos servicos,
como um todo Unico e indivisivel.

8.2. Manter-se durante toda a execugdo contratual em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagéo.

8.3. A licitante contratada comprometer-se-a, através de seus funcionarios, a efetuar os servicos
objeto do contrato, utilizando profissionais devidamente treinados e habilitados, tudo de acordo com
as exigéncias contidas nas normas técnicas de arquivologia, obedecendo aos critérios e normas
técnicas definidas pelo Conselho Nacional de Arquivo — CONARQ e pela legislacdo vigente da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.

8.4. Orientar e acompanhar os servicos através de responsaveis técnicos devidamente habilitadas
junto ao conselho regional de biblioteconomia — CRB/CE, sendo a equipe de trabalho composta no
minimo pelos seguintes profissionais devidamente qualificados em arquivo, técnico de arquivo,
digitador e auxiliares, em numeros suficientes para execu¢ado dos servicos.

8.5. Para contratagdo do servico de organizacdo e guarda é necessario que o0s documentos
recebidos para este fim sejam devidamente organizados, segundo os critérios de arquivamento
estabeleci9dos entre a CONTRATADA e o CONTRATANTE, sendo implantados de forma
compartilhada os procedimentos em gestdo de arquivos, através da disponibilidade de metodologia
prépria de processos.

8.6. A CONTRATADA devera disponibilizar suas instalacées com o0s requisitos minimos de seguranca
indicados para custddia dos documentos, na forma descrita abaixo:

8.6.1. O local para armazenamento devera estar localizado em Fortaleza-Ce, ou na regido
metropolitana desta cidade;

8.6.2. Possui sistema de prevencédo e combate de incéndio aprovado pelo Corpo de Bombeiros em
nome da contratada permitindo os servicos do objeto;

8.6.3. Possuir equipamentos de combate a incéndios instalados em locais visiveis e sinalizados tanto
na sala de guarda quanto nos acessos a ela;

8.6.4. Possuir iluminacdo e climatizacdo adequada a preservagcdo dos documentos armazenados
evitando-se 0 excesso de raios ultravioletas;

8.6.5. Possuir as demais instalagbes dotadas de precaucdes de seguranca de maneira que ndo
coloque em risco o ambiente locado;

8.6.6. Possuir seguro contra incéndio;

8.6.7. Manter os documentos em ambiente de ventilacdo adequada, evitando-se a proliferacdo de
fungos e bactérias que possam causar danos ao acervo armazenado;
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8.6.8. Efetuar periodicamente a dedetizacdo e desratizacdo do ambiente de guarda de documentos e
materiais, apresentando ao IJF os documentos que comprovem a adocdo destas providéncias;

8.6.9. A area que circunda o local de armazenamento devidamente protegido (murada/cercado).

8.7. A CONTRATADA devera comprovar as condicdes descritas acima através de copias
autenticadas dos seguintes documentos: escritura do imovel ou contrato de locagédo; certificado de
conformidade expedido pelo Corpo de Bombeiros do Estado do Ceara em nome da CONTRATADA;
Contrato de servico de monitoramento eletrdnico na area de guardo dos documentos; apolice de
seguro de cobertura de acervo documental, quanto a incéndio e recomposicdo de registro de
documentos.

8.8. Assumir a responsabilidade pela transferéncia dos documentos para as suas instalacbes, bem
como pelo planilhamento dos dados. Estas planilhas, além de servirem de fonte para o
abastecimento de banco de dados, servirdo também como protocolo discriminado dos documentos,
transferido, assinado pelas partes interessadas. Este servico serd acompanhado pelo SAME —
Servico de Atendimento Médico e Estatistica e o Arquivo Geral do IJF.

8.9. Manter o mais completo e absoluto sigilo com relagdo aos documentos a ela entregues pelo
CONTRATANTE, nado podendo, sob qualquer pretexto, utiliza-lo para si, divulgar, reproduzir, ou deles
dar conhecimento a terceiros, inclusive apds o término da prestacdo de servigos de que trata este
termo de referencia.

8.10. A manipulacdo e remessa ao CONTRATANTE de qualquer documento armazenado sera
efetuada com autorizacdo prévia do CONTRATANTE, realizada pelas chefias do SAME e do Arquivo
do 1JF, ou por pessoas por ela pérvia e devidamente autorizadas e cadastradas na CONTRATADA.

8.11. A CONTRATADA dever4, ainda: possuir frota de veiculos adequada para coleta e entrega dos
documentos sujeitos a guarda; manter preposto especialmente designado para representa-lo perante
a CONTRATANTE, aceito por este, o qual devera deixar endereco, telefones (fixo e celular) e telefax
com um gestor do contrato, que deverd atender aos chamados do CONTRATANTE; elaborar
demonstrativo mensal das ocorréncias e dos servicos prestados; apresentar, mensalmente, nota
fiscal relativa aos servicos efetivamente executados.

8.12. Guardar os arquivos permanentes em espaco pertencente a empresa terceirizada que devera
apresentar ambiéncia e infra-estrutura de seguranca adequadas para a execucdo dos servicos
contratados.

8.13. A CONTRATADA ficara responséavel pelo fornecimento de todos os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios utilizados no acondicionamento dos documentos, em quantidade, qualidade
e tecnologia adequadas, observando-se as recomendacfes aceitas pela boa técnica, normas e
legislacdes vigentes.

8.14. Aceitar, nas mesmas condicfes contratuais, 0s percentuais de acréscimos ou supressdes
limitados ao estabelecido no §1° do art. 65 da Lei Federal n° 8.666/1993, tomando-se por base o
valor contratual.

8.15. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a contratante ou a terceiros, decorrentes
da sua culpa ou dolo, quando da execugdo do objeto, ndo podendo ser arguido para efeito de
exclusdo ou reducdo de sua responsabilidade o fato da contratante proceder a fiscalizacdo ou
acompanhar a execugao contratual.
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8.16. Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a incidir sobre a
execucdo contratual, inclusive as obrigacbes relativas a salarios, previdéncia social, impostos,
encargos sociais e outras providéncias, respondendo obrigatoriamente pelo fiel cumprimento das leis
trabalhistas e especifica de acidentes do trabalho e legislacdo correlata, aplicaveis ao pessoal
empregado para execucao contratual.

8.17. Prestar imediatamente as informagfes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratante, salvo quando implicarem em indagacfes de carater técnico, hipétese em que serao
respondidas no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

8.18. Refazer o objeto contratual, que comprovadamente apresente condi¢cdes de defeito ou em
desconformidade com as especificacdes deste termo, no prazo de 48 (quarenta e oito horas) horas
contados da sua notificagéo.

8.19. Cumprir, quando for o caso, as condi¢cbes de garantia do objeto, responsabilizando-se pelo
periodo oferecido em sua proposta comercial, observando o prazo minimo exigido pela
Administracao.

8.20. Providenciar a substituicdo de qualquer empregado que esteja a servico da contratante, cuja
conduta seja considerada indesejavel pela fiscalizacdo da contratante.

8.21. Responsabilizar-se integralmente pela observancia do dispositivo no titulo Il, capitulo V, da CLT,
e na Portaria n.° 3.460/77, do Ministério do Trabalho, relativos a seguranca e higiene do trabalho,
bem como a Legislacdo correlata em vigor a ser exigida.

8.22. O trabalho devera ser desenvolvido por uma equipe multidisciplinar da empresa contratada,
composta de Bibliotecario, Administrador de empresas, Profissionais de arquivo, Digitador,
Programador e Higienizador, além do acompanhamento técnico do IJF.

8.23. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de acidentes, impostos,
contribuicbes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes a execucdo dos
servigos, bem como fornecera todo equipamento necessario tipo jalecos, luvas, mascaras e botas ao
pessoal da execucéo dos servicos.

8.24. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a0 CONTRATANTE ou a
terceiros em razdo de acdo ou omissdo dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominacfes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

9. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

9.1. Solicitar a execucgéo do objeto a contratada através da emissao de Ordem de Servico.

9.2. Informar a CONTRATADA, em até cindo dias, ap6s a assinatura do contrato, 0s nomes, cargos,
e dados de identificacdo de todas as pessoas autorizadas a solicitar documentos armazenados na
CONTRATADA.

9.3. Proporcionar a contratada todas as condicbes necessarias ao pleno cumprimento das
obrigacbes decorrentes do objeto contratual, consoante estabelece a Lei no 8.666/1993 e suas
alteracdes posteriores.

9.4. Notificar a contratada de qualquer irregularidade decorrente da execug¢ao do objeto contratual.
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9.5. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA referente ao valor mensal dos servicos
efetivamente prestados, apurados e demonstrados ao contratante.

9.6. Aplicar as penalidades previstas em lei e neste instrumento.

9.7. Aplicar as penalidades previstas no Edital, na hipotese de licitante ndo cumprir a obrigacdo
assumida, arcando a referida empresa com quaisquer prejuizos que tal ato acarretar ao
CONTRATANTE;

9.8. O IJF nao aceitara, sob pretexto algum, a transferéncia de responsabilidade dos licitantes para
outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros.

10. DA FISCALIZACAO

10.1. A execucdo contratual serd acompanhada e fiscalizada pelo Servigco de Arquivo Geral do IJF,
especialmente designado para este fim pelo contratante, de acordo com o estabelecido no art. 67 da
Lei Federal n® 8.666/1993, doravante denominado simplesmente de GESTOR.

10.2. Atestar a execucdo do objeto contratual e indicar a ocorréncia de indisponibilidade do
fornecimento.

11. PRAZO DE VIGENCIA E DE EXECUCAO DO CONTRATO

11.1. O prazo de vigéncia contratual é de 12 (doze) meses, contado a partir da sua assinatura,
devendo ser publicado na forma do paragrafo Unico do art. 61 da Lei n°® 8.666/1993.

11.2. O contrato pode ser prorrogado nos termos do que dispbe o § 1° do art. 57, da Lei n°
8.666/1993.

12. DO REAJUSTE DE PRECOS

12.1. O preco dos servigos é o constante da proposta da Contratada e sera fixo e irreajustavel pelo
periodo de 12 (doze) meses. Apés esse periodo podera haver reajustamento por forca de disposicéao
legal, especialmente quando comprovadas as situagdes descritas no art. 65, I, “b”, Il, “d”, da Lei n.°
8.666/93 e com base no limite do IGPM/FGV, desde que atendidas as condi¢des preconizadas no
Edital, excetuando-se os valores decorrentes de dissidios coletivos corrigidos automaticamente.
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ANEXO Il - CARTA PROPOSTA
A
Central de Licitagdes da Prefeitura Municipal de Fortaleza — CL,

Ref.: Pregdo Presencial n°

A proposta comercial encontra-se em conformidade com as informacdes previstas no edital e seus
anexos.

1. Identificag&o do licitante:
Razéo Social:
CPF/CNPJ:
Endereco completo:
Representante Legal (nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF, domicilio):
Telefone, celular, fax, e-mail:
Banco do Brasil S/A (exclusivamente), agéncia e n°® da conta corrente:
2. CondicBes Gerais da Proposta:

A presente proposta é valida por ( ) dias, contados da data de sua emissao.

O objeto contratual tera a garantia de ( )

3. Formacéao do Preco

a. Especificacdo do objeto da licitacdo de acordo com o disposto no Anexo |, deste edital;

b. Preco mensal dos servicos, em algarismos, observado o limite maximo constante no mapa de
precos;

c. Preco global da proposta, em algarismo e por extenso, para o periodo de vigéncia do contrato,
observado o limite m&ximo constante no mapa de pregos;

d. Prazo de validade da proposta, que ndo poderé ser inferior a 90 (noventa) dias, contados a
partir da data de sua emissao

Local e data
Assinatura do representante legal

(Nome e cargo)
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ANEXO Il - DECLARACAO RELATIVA AO TRABALHO DE EMPREGADO MENOR
MODELO — EMPREGADOR PESSOA FiSICA/PESSOA JURIDICA

(Identificacdo do licitante), inscrito no CPF/CNPJ n° , DECLARA, para fins do
disposto no inciso V, do art. 27, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei
Federal n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, menores de dezoito anos e, em qualquer trabalho, menores de dezesseis anos, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos.

Local e data
Assinatura do representante legal

(Nome e cargo)
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARAGCAO DE HABILITACAO

(colocar em papel timbrado quando se tratar de pessoa juridica)

, inscrita no CPF/CNPJ n° , sediada a
Rua/Avenida ne , Bairro , ha cidade
de Estado de , DECLARA, para efeito do cumprimento

ao estabelecido no inciso VII, do art. 4°, da Lei Federal n°® 10.520, de 17/07/2002, sob as penas da lei
gue cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo exigidos no edital de Pregdo Presencial n°

de de

(Local)

Assinatura,

nome e nimero da identidade do declarante
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ANEXOV-MODELO DE FICHA DE CREDENCIAMENTO
MODALIDADE: Pregéo Presencial n°®
OBJETO: Servico de acordo com as especificagbes e quantitativos

previstos no Anexo | - Termo de Referéncia do edital.

NOME DO LICITANTE:

CNPJ/CPF

ENDERECO COMPLETO: N°

BAIRRO: CIDADE: CEP:

FONE: FAX:

ENDERECO ELETRONICO DO LICITANTE:

PESSOA P/ CONTATO:

. de de

(Local)

(NOME / FUNCAO)

CENTRAL DE LICITAGOES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTALEZA
Rua do Rosario, 77, - Centro — Ed.Comte. Vital Rolim — Sobreloja e Terrago CEP 60.055-090
Fortaleza-Ce. Fones: (85) 3452-3483 — Fax: (85)-3252-1630




jon )

CENTRAL DE LICITACOES DA PREFEITURA i Ereleitura de
MUNICIPAL DE FORTALEZA | CL gz 3 Fortaleza

ORTITUDINE

_ EDITAL N°. 950/2013
PREGAO PRESENCIAL N°. 090/2013

PROCESSO ADM. N°, 1305083605823/13
FL.|36

ANEXO VI - MINUTA DO CONTRATO

Contraton® /20
Processo n° 1305083605823/2013

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM (O)A
E (0) A
, ABAIXO QUALIFICADOS,

PARA O FIM QUE NELE SE DECLARA.

O Instituto Doutor José Frota — IJF, situada(o) na , inscrita(o) no CNPJ
sob o n° , doravante denominada(o) CONTRATANTE, neste ato
representada(o) pelo , (nacionalidade), portador da Carteira
de Identidade n° , e do CPF n° , residente e domiciliada(o) em
(Municipio - UPF), na : e a
, com sede na ,

CEP: , Fone: , inscrita no CPF/CNPJ sob o n° ,
doravante denominada CONTRATADA, representada neste ato pelo ,
(nacionalidade), portador da Carteira de Identidade n° , € do CPF n°
: residente e domiciliada(o) em (Municipio - UP), na

, tém entre si justa e acordada a celebragéo do presente
contrato, mediante as clausulas e condi¢gfes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DA FUNDAMENTACAO

1.1. O presente contrato tem como fundamento o edital do Pregéo Presencial n° e
seus anexos, os preceitos do direito publico, e a Lei Federal n° 8.666/1993, com suas alteragdes, e,
ainda, outras leis especiais necessarias ao cumprimento de seu objeto.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VINCULACAO AO EDITAL E A PROPOSTA

2.1. O cumprimento deste contrato esta vinculado aos termos do edital do Pregdo Presencial
n° € seus anexos, e a proposta da CONTRATADA, os quais constituem parte deste
instrumento, independente de sua transcri¢ao.

CLAUSULA TERCEIRA — DO OBJETO

3.1. Constitui objeto deste contrato a SERVICOS DE ORGANIZACAO, INDEXACAO
INFORMATIZADA, GESTAO E GUARDA TERCEIRIZADA (CUSTODIA) DOS ARQUIVOS
INTERMEDIARIO E PERMANENTE, A FIM DE ATENDER A PESQUISAS, CONSTANDO DE 29.000
CAIXAS DE ARQUIVO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS E HOSPITALARES DO
INSTITUTO DR. JOSE FROTA - IJF, POR UM PERIODO DE 12 (DOZE) MESES, devendo ser
executado de acordo com o projeto basico que faz parte integrante deste contrato, de acordo com as
especificagfes e quantitativos previstos no Anexo | — Termo de Referéncia do edital, projeto basico e
na proposta da CONTRATADA.
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CLAUSULA QUARTA — DO REGIME DE EXECUCAO
4.1. Objeto dar-se-a sob o regime de execucdo indireta: EMPREITADA POR PRECO GLOBAL.

CLAUSULA QUINTA — DO VALOR E DO REAJUSTAMENTO DO PRECO

5.1. O valor contratual global importa na quantia de R$ ( ), Sujeito a
reajustes, desde que observado o interregno minimo de 01 (um) ano, a contar da apresentacéo da
proposta.

5.2. Caso o prazo exceda a 12(doze) meses, 0s precos contratuais serdao reajustados utilizando a
variacdo do indice econémico do INPC - Indice Nacional de Precos ao Consumidor do IBGE, ou
outro indice em vigor, caso esse seja extinto.

CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado até 30° (trigésimo) dia do més, contado da data da emissédo da Nota
de Empenho, apds a apresentagéo de relatério relativo a cada etapa, e demais servigos efetivamente
realizados, devidamente atestados, mediante apresentacdo de nota fiscal/fatura, também atestada
pelo gestor do contrato, por meio de crédito em conta corrente em nome da contratada no Banco do
Brasil.

6.2. A nota fiscal/fatura que apresente incorre¢des sera devolvida & CONTRATADA para as devidas
corregBes. Nesse caso, 0 prazo de que trata o subitem anterior comecara a fluir a partir da data de
apresentacdo da nota fiscal/fatura corrigida.

6.3. Ndo sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA, em caso de descumprimento das
condi¢cBes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacao.

6.4. E vedada a realizacdo de pagamento antes da execucéo do objeto ou se 0 mesmo néo estiver
de acordo com as especificagdes do Anexo | — Termo de Referéncia do edital do Pregdo Presencial
nO

6.5. Os pagamentos encontram-se ainda condicionados a apresentacdo dos seguintes
comprovantes:

6.5.1. Documentacao relativa a regularidade para com a Seguridade Social (INSS), Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS), Trabalhista e Fazendas Federal, Estadual e Municipal.

6.6. Toda a documentagéo exigida devera ser apresentada em original ou por qualquer processo de
reprografia, obrigatoriamente autenticada em cartério. Caso esta documentagéo tenha sido emitida
pela Internet, s6 sera aceita ap0s a confirmacao de sua autenticidade.

CLAUSULA SETIMA — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

7.1. As despesas decorrentes da contratacdo serdo provenientes dos recursos Projeto /Atividade
10.122.0002.2002.0010, Elemento de Despesa 3.3.90.39, Fonte de Recurso 212, do orgcamento
do IJF.
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CLAUSULA OITAVA — DO PRAZO DE VIGENCIA E DE EXECUCAQ

8.1. O prazo de vigéncia contratual é de 12 (doze) meses, contado a partir da sua assinatura,
devendo ser publicado na forma do paragrafo Unico, do art. 61, da Lei Federal n® 8.666/1993.

8.2. O prazo de execucdo do objeto contratual é de 12(doze) meses, contado a partir do
recebimento da Ordem de Servigo.

8.3. Os prazos de vigéncia e de execucao deste contrato poderdo ser prorrogados nos termos do que
dispde o art. 57, inciso Il, da Lei Federal n° 8.666/1993, por ser considerado pela CONTRATANTE,
servi¢o de natureza continua.

CLAUSULA NONA — DA GARANTIA CONTRATUAL

9.1. A garantia prestada, de acordo com o estipulado no edital, sera restituida e/ou liberada apds o
cumprimento integral de todas as obrigagbes contratuais e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente, conforme dispde o § 4°, do art. 56, da Lei Federal n® 8.666/1993. Na ocorréncia de
acréscimo contratual de valor, devera ser prestada garantia proporcional ao valor acrescido, nas
mesmas condicdes estabelecidas no subitem 22.1.1 do edital.

CLAUSULA DECIMA — DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO

10. DAENTREGA E DO RECEBIMENTO

10.1. O servigo a ser entregue estard sujeito a aceitacdo plena pelo Contratante que, para tanto,
designara servidor que acompanhara a sua execugao e o submetera ao recebimento provisorio, onde
serdo examinadas as especificacbes e, caso estejam de acordo com o edital e proposta da
Contratada serd atestado o seu recebimento mediante emissdo do Termo de Recebimento Definitivo.

10.1.2. Os atrasos ocasionados por motivo de for¢ga maior ou caso fortuito, desde que justificados até
2 (dois) dias uteis antes do término do prazo de entrega, e aceitos pela contratante, ndo serao
considerados como inadimplemento contratual.

10.2. Quanto ao recebimento:

10.2.1. PROVISORIAMENTE, mediante recibo, para efeito de posterior verificacdo da conformidade
do objeto com as especificagbes, devendo ser feito por pessoa credenciada pela CONTRATANTE.

10.2.2. DEFINITIVAMENTE, sendo expedido termo de recebimento definitivo, apds verificacdo da
gualidade e da quantidade do objeto, certificando-se de que todas as condi¢des estabelecidas foram
atendidas e, consequente aceitacdo das notas fiscais pelo gestor da contratacdo, devendo haver
rejeicdo no caso de desconformidade.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA— DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Executar o objeto em conformidade com as condicdes deste instrumento.
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11.2. Manter durante toda a execuc¢édo contratual, em compatibilidade com as obrigacées assumidas,
todas as condicfes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo.

11.3. Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s percentuais de acréscimos ou supressdes
limitados ao estabelecido no 8§1°, do art. 65, da Lei Federal n°® 8.666/1993, tomando-se por base o
valor contratual.

11.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente @ CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes da sua culpa ou dolo, quando da execucdo do objeto, ndo podendo ser arguido para
efeito de exclusdo ou reducdo de sua responsabilidade o fato da CONTRATANTE proceder a
fiscalizacdo ou acompanhar a execugéo contratual.

11.5. Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a incidir sobre a
execucdo contratual, inclusive as obrigacdes relativas a salarios, previdéncia social, impostos,
encargos sociais e outras providéncias, respondendo obrigatoriamente pelo fiel cumprimento das leis
trabalhistas e especificas de acidentes do trabalho e legislacdo correlata, aplicaveis ao pessoal
empregado para execugao contratual.

11.6. Prestar imediatamente as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATANTE, salvo quando implicarem em indagacdes de carater técnico, hipétese em que serao
respondidas no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

11.7. Refazer o objeto contratual, que comprovadamente apresente condicbes de defeito ou em
desconformidade com as especificacdes do Anexo | — Termo de Referéncia do edital, no prazo de 02
(dois) dias, contados da sua notificagao.

11.8. Cumprir, quando for o caso, as condigcbes de garantia do objeto, responsabilizando-se pelo
periodo oferecido em sua proposta comercial, observando o prazo minimo exigido pela
Administracao.

11.9. Providenciar a substituicdo de qualquer profissional envolvido na execucdo do objeto contratual,
cuja conduta seja considerada indesejavel pela fiscalizagdo da CONTRATANTE.

11.10. Responsabilizar-se integralmente pela observancia do dispositivo no titulo Il, capitulo V, da
CLT, e na Portaria n.° 3.460/77, do Ministério do Trabalho, relativos a seguranca e higiene do
trabalho, bem como a Legislacdo correlata em vigor a ser exigida.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1. Solicitar a execucao do objeto a CONTRATADA através da emissdo de Ordem de Servigo.

12.2. Proporcionar a CONTRATADA todas as condicfes necessarias ao pleno cumprimento das
obrigacdes decorrentes do objeto contratual, consoante estabelece a Lei Federal n® 8.666/1993 e
suas alteragbes posteriores.

12.3. Fiscalizar a execucdo do objeto contratual através de sua unidade competente, podendo, em
decorréncia, solicitar providéncias da CONTRATADA, que atenderd ou justificara de imediato.
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12.4. Notificar a CONTRATADA, de qualquer irregularidade decorrente da execucdo do objeto
contratual.

12.5. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condi¢des estabelecidas neste contrato.
12.6. Aplicar as penalidades previstas em lei e neste instrumento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA FISCALIZACAQO

13.1. A execucao contratual sera acompanhada e fiscalizada pelo Chefe do Servigco de Arquivo do
IJF, especialmente designado para este fim pela CONTRATANTE, de acordo com o estabelecido no
art. 67, da Lei Federal n° 8.666/1993, doravante denominado simplesmente de GESTOR.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. No caso de inadimplemento de suas obrigagfes, a CONTRATADA estara sujeita, sem prejuizo
das sanc¢des legais nas esferas civil e criminal, as seguintes penalidades :

14.1.1. Multas, estipuladas na forma a seguir:

a) Multa diaria de 0,3% ( trés décimos por cento), no caso de atraso na execucdo do objeto
contratual até o 30° (trigésimo) dia, sobre o valor da nota de empenho ou instrumento
equivalente.

b) Multa diaria de 0,5% (cinco décimos por cento), no caso de atraso na execuc¢ado do objeto
contratual superior a 30 (trinta) dias, sobre o valor da nota de empenho ou instrumento
equivalente. A aplicacdo da presente multa exclui a aplicacdo da multa prevista na alinea
anterior.

¢) Multa diaria de 0,5% (cinco décimos por cento), sobre o valor do contrato, em caso de
descumprimento das demais clausulas contratuais, elevada para 1% (um por cento), em caso
de reincidéncia.

d) Multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor do contrato, no caso de desisténcia da
execucdo do objeto ou rescisdo contratual ndo motivada pela CONTRATANTE.

14.1.2. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo, sendo, entdo, descredenciado no
Cadastro de Fornecedores da Central de Licitagbes da Prefeitura Municipal de Fortaleza — CL, pelo
prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da puni¢do ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo
das multas previstas neste edital e das demais cominagodes legais

14.2. Se nao for possivel o pagamento da multa por meio de desconto dos créditos existentes, a
CONTRATADA recolherd a multa por meio de Documento de Arrecadagdo Municipal (DAM),
podendo ser substituido por outro instrumento legal, em nome do 6rgdo CONTRATANTE. Se nao o
fizer, sera cobrada em processo de execucgao.
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14.3. Nenhuma sancéo seré aplicada sem garantia da ampla defesa e contraditério, na forma da lei.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA RESCISAO CONTRATUAL

15.1. A inexecugdo total ou parcial deste contrato e a ocorréncia de quaisquer dos motivos
constantes no art. 78, da Lei Federal n°® 8.666/1993 serd causa para sua rescisdo, na forma do art.
79, com as consequéncias previstas no art. 80, do mesmo diploma legal.

15.2. Este contrato podera ser rescindido a qualquer tempo pela CONTRATANTE, mediante aviso
prévio de no minimo 30 (trinta) dias, nos casos das rescisfes decorrentes do previsto no inciso XlI,
do art. 78, da Lei Federal n° 8.666/1993, sem que caiba a CONTRATADA direito a indenizacdo de
gualquer espécie.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO FORO

16.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Fortaleza - Ceard para dirimir quaisquer questdes
decorrentes da execucao deste contrato, que ndo puderem ser resolvidas na esfera administrativa.

E, por estarem de acordo, foi mandado lavrar o presente contrato, que esta visado pela Assessoria
Juridica da CONTRATANTE, e do qual se extrairam 3 (trés) vias de igual teor e forma, para um s6
efeito, as quais, depois de lidas e achadas conforme, vao assinadas pelos representantes das partes
e pelas testemunhas abaixo.

Local e data
(nome do representante) (nome do representante)
CONTRATANTE CONTRATADO(A)
Testemunhas:
(nome da testemunha 1) (nome da testemunha 2)
RG: RG:
CPF: CPF:
Visto:

(Nome do(a) procurador(a)/assessor(a) juridico(a ) da CONTRATANTE)
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ANEXO VII - MODELO DE DECLARACAO PARA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO
PORTE E COOPERATIVA

(PAPEL TIMBRADO DO PROPONENTE)

DECLARACAO
(nome /razdo social) , inscrita no
CNPJ n° ,por intermédio de seu representante legal 0(a)
Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade
n° e CPF n° , DECLARA, sob as sancbes
administrativas cabiveis e sob as penas da lei, ser (microempresa, empresa de pequeno

porte ou cooperativa) nos termos da legislacdo vigente, ndo possuindo nenhum dos impedimentos
previstos no § 4°, do art. 3°, da Lei Complementar n® 123/2006.

Local e data

Assinatura do representante legal
(Nome e cargo)
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